
Instruções para avaliadores

O  Sistema  de  Gestão  de  Eventos  –  SGE,  da  Unicentro,  é  um  sistema  desenvolvido  pela
Coordenadoria de Tecnologia e Informação – COORTI, da própria Instituição, em meados de 2016,
com a finalidade de atender:

• Eventos Acadêmicos – semanas de estudos, seminários, palestras e outros eventos que
formalizem ações mais complexas, como submissão de trabalhos;

• Inscrições em Editais – serve para atender as inscrições simples, com ou sem cobrança de
taxas.  Essa modalidade atende inscrições  dos PPG’s (Programas de Pós-Graduação),  de
fiscais para atividades, e outras atividades que não requeiram muitas formalidades dentro
de um sistema.

O SGE não possui vínculo de dados com outras plataformas, ou seja, para os participantes terem
acesso aos nossos eventos, comissão científica e certificação, precisam estar cadastrados nesse
sistema.

==========================================================================================

Avaliador:

Ao ser designado Avaliador de trabalhos no SGE, o sistema, automaticamente, encaminhará um e-
mail alertando que a pessoa foi designada para tal função. No e-mail terão os dados:

• Nome do trabalho;
• Endereço a ser acessado;
• E-mail para contato, no caso de dúvidas.
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Modelo do e-mail encaminhado, automaticamente, pelo sistema.



Outra forma de verificar se tem avaliações pendentes

Siga os passos:

1º. Acesse o site de evento, pelo endereço:  https://evento.unicentro.br,  utilizando o usuário e a
senha que inseriu quando efetuou o cadastro no sistema.

Caso tenha esquecido a senha, clique em <Esqueci minha senha>.

Siga as instruções da tela e a senha será encaminhada para o e-mail cadastrado no sistema de
eventos.

Acaso  não lembre  do  e-mail  cadastrado ou  não tenha  acesso  a  ele  mais  ou,  ainda,  tenha
desabilitado, entre em contato pelo endereço sge@unicentro.br, descrevendo o problema e solicite
a substituição do mesmo, informando o e-mail atual.

Importante

➢ Não tente realizar outro cadastro, que vai acusar CPF cadastrado. 

➢ O participante consegue alterar dados do cadastro como: nome, e-mail, telefone, endereço
e senha.
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➢ Para fazer a exclusão de um cadastro terá que encaminhar solicitação, com os dados de
nome, CPF, endereço, justificativa da exclusão, e cópia do documento RG ou CPF, para o
endereço sge@unicentro.br 

 

2º. Procure pelo nome do evento e clique em Menu

3º. Na tela do Menu do evento, procure pelo bloco 

O menu <Aceite do orientador>  só terá função quando:

• Você tenha orientando que vai apresentar trabalho no evento;

• E se a opção <Obriga indicação de orientador?> tiver sido marcada como obrigatória, na
configuração do evento. Nesse caso, o orientador terá que aceitar a submissão, para que a
mesma siga os trâmites do sistema e se aloque na aba <Distribuição>.

O menu <Avaliar submissões> é o que será utilizado para as avaliações dos trabalhos.

Nesse menu, o avaliador tanto pode aceitar quanto rejeitar os trabalhos a ele designados. A
rejeição,  através  da  opção <Não quero  avaliar  esta  submissão>,  é  para quando o avaliador
entenda que não deve, por qualquer motivo, avaliar o trabalho.

Como avaliar uma submissão

1º passo – clique no menu
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2º passo: <Tela gerenciar avaliações >, clique em <editar – ícone do lápis >

3º passo: Aceitar a avaliação

Tela 1
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Após <aceitar> ou
<rejeitar> o trabalho,
clique em salvar no

topo da tela.

Tela 2

Tela 3



4º passo: Clicar na aba <Arquivo submetido > e, na sequência <Abrir trabalho >

    Tela 1

Importante

Caso  o  avaliador,  também exerça  a  função  de  gestor  do  evento,  o  trabalho  não  aparecerá
hachurado.

   

           Tela 2
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✔ Para o avaliador, que não é gestor do evento, a tela aparecerá como na figura abaixo.

Tela 3

5º passo: Fazer os comentários sobre as possíveis correções no texto.

No texto, onde houver necessidade de correção, o avaliador terá que:

• Clicar com o mouse do início da correção e arrastá-lo até o final da frase, da palavra ou
da lacuna, onde se faz necessário ajustes. 

• Soltar o mouse, com que abra na lateral direita da tela, um campo para se colocar o
comentário.

• Não é necessário salvar, a medida que o avaliador vai escrevendo as considerações, o
sistema salva automaticamente.

• Para excluir um comentário basta clicar no  da caixa do comentário.
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• E, para fechar essa página, basta clicar no  também.

• É  possível  rever  os  comentários  adicionados  ao  texto  e  fazer  as  alterações  nos
comentários,  até que finalize a  avaliação.  Depois  não mais será permitido,  somente a
visualização.

6º passo: Clicar na aba <Critérios de avaliação >

Nessa etapa do processo avaliativo, são as inserções das notas e dos comentários, sejam para
elogiar, sugerir complementação ou solicitar alterações.

Todos os critérios deverão ser preenchidos tanto nas notas como nos comentários. O sistema não
permite dar continuidade faltando uma inserção de dados.

Os critérios de avaliação, bem como os termos gerados não são padrão para todos os eventos.
São determinados pela necessidade de cada evento. 

As telas abaixo são exemplos de como serão apresentadas para o avaliador, quando clicar na aba
<Critérios de avaliação>.
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Caso o avaliador não
preencha um dos

critérios, não aparecerá
a aba do <Parecer final>

Preenchendo todos os
critérios de avaliação,

terá que aparecer
a aba do <Parecer final>

Tela 1



Importante

Percebam que na <Tela 1> da página anterior, e nas telas <2 e 3>, desta página, os termos do
<Parecer final> são diferentes. Os termos variam de acordo com as notas atribuídas durante a
avaliação.
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Tela 2

Tela 3



O processo de avaliação só termina após o avaliador ter registrado o Termo Final:

1. Aprovado – limite inicial: 7,0 e, limite final: 10,01

2. Recomendadas reformulações – limite inicial: 5,1 e, limite final: 9,02

3. Rejeitado – limite inicial: 0,0 e, limite final: 5,03

✔ Para o avaliador rever as avaliações realizadas (notas e comentários), basta clicar no canto
superior da tela, lado direito, em

✔ Ao fazer essa opção, abrirá uma nova guia com a avaliação já concluída.

1. Finaliza a avaliação com o aceite da submissão.
2. Não finaliza a avaliação.
3. Finaliza a avaliação rejeitando a submissão 
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 ATENÇÃO



✔ Role a tela para baixo e dê um clique em <Texto comentado na rodada>

✔ Caso apareça a opção <Rodada # 2>é porque a avaliação não foi finalizada.

✔ A segunda rodada de avaliações só começa com a submissão do novo arquivo. O
autor do trabalho terá um tempo para as correções solicitadas.

Bom trabalho!

Coordenadoria de Tecnologia e Informação – COORTI/I
Câmpus de Irati

Ramal 3071
E-mails:

coorti@irati.unicentro.br     
 suporte@irati.unicentro.br
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